1. Informations
- Entreprise
.+ Slege
—tablissement
-xercice
. Centre Fiscal
Bangues
. Calsses
DevIses
. Convention collective
- Logo
. Assurances sociaux (CNAPS, OSIE)
. Affiliation
- Contacts
- Taux
Bangques
. Comptabilités
Périodicité
- Impots et Taxes
-MFP
RSA
- Informations légales
. Catégorie
.- Statut
- Signataire
. Contrat de travall
Bulletins
SBangue

2. TDB
- T.D.B des eftectifs par contrat

T.D.B des répartitions par département / service, par
sexe

- Pyramide des ages

. Consultation, exportation du tableau de [a masse
salariale

. Consultation, exportation des plans analytiques

3. Traiter

. Création dossler

- Importation fichier
- Visionnage fichier

4. Alertes

- TDB Alertes

. Salariés sans contrat
. Contrats expirés

.- FIn de période d'essal
. Contrats suspendus

Reprise du travall
Dosslers Incomplets

. Criteres statistiques

Demande entrante adresses
Demande entrante courriers

5. Salariés

Registres

- Mouvements

. Controle association salarié - utilisateur

Registre employeur 1
mportation

6. Bulletins

« Consigne de paie

Saisie consigne de paie

e Saisie

. Saisie collective ou Individuelle des bulletins :
- Heures travaillées (hormales, majorées,

supplémentaires)

reprise du travall
. Gestion des absences

.+ Consultation régularisations(lndemnités,

autre sur salaire, IRSA )

. Gestion des soldes de tout compte

.+ Solde de tout compte
. Gestion des prets

. INntégration sous forme textuelle des

consignes de pale

Exportation bulletin validé et diffusé en PDF

Etat des salaires

. Consultation générale ou personnalisée de |'état

de salaire

- ImMpression et exportation de 'état des salaires

sous format PDF ou Excel

- Etat des congés

. Consultation de I'état des congés individuels par

période

. IMmpression, exportation de I'état des congeés

sous format PDF ou CSV

Rubrigues(Indemnite, Prime)
. Gestion des congés: congeé cotisé mensuel,



Paie

- Simulation
. Simulation d'un bulletin de pale a partir du salaire
brut
- Simulation d'un bulletin de paie a partir du salaire
Net

7. Déclarations

- Assurances sociales
. Création, exportation des fichiers de déclarations
pour chague organisme social (déclaration
Imprimeée ou électronigue)
. Talon
. Fichier DNS
. Liste des OSIE déja intégrées dans le logiciel :
. CNAPS
. OSTIE
. ESIA
- FUNHECE
. CENTRE FUNFIA
. INntégration des OSIE non présentes dans le
logiciel sur simple demande

8. Impot et taxes

- IRSA
. Création, exportation des fichiers de déclaration
pour I'lRSA (déclaration imprimée ou
électronigue)
.- Fiche de ventilation
. Etat nominatif
. Bordereau de versement
. Annexe heures supplémentaires
. Fichier EDI
- FMFP
. Création, exportation des fichiers de déclaration
FMEP (déclaration imprimée ou électronique)
- Enqueéetes annuelles
. Création, modification, suppression, IMmpression
des documents nécessaires pour l'enguéte
annuelle

O. Paiements

. Salaires

—tat de pailement

- Accord palement

. Génération ordre de pailement

- Transmission ordre de palement
-Nregistrement paiements effectues

- Avances
- Validation Avance
- Moyen de palements
Préparation
. Contrdle
« 9.3 Prets
. Ajout du montant a octroyer au salarié
Répartition du remboursement sur les périodes
a venlir
Deécalssement du prét
- 9.4 Assurances sociales et IRSA
-Nregistrement des informations sur le
palement (mode de palement, bangue source,
NuMeéro de compte ou nuMmero de cheque,
numeéro d'ordre de 'opération)
. Consultation de I'historigue de paiements
effectués

10. Comptabilité

. Consultation des écritures comptables
correspondantes au journal de pale de chaqgue
peériode alnsi gu'aux journaux de banqgques

—Xportation des fichiers d'échanges vers les

ogiclels de comptabillité tiers (journal de paile,

journaux de banque,...)

11. Analytique

. Saisie
. Sailsie par période et en % des répartitions
analytiques
» Consultation
.+ Impression détaillée ou globale clés de
répartitions analytigues par période
.- Impression et Exportation (PDF) détaillée ou
globale des clés de répartitions analytiques par
période

12. Parameétrage

- Paramétrage de lI'information de I'entreprise
Entreprises

Renseignement du siege

. Création, modification et suppression des filiales
de I'entreprise

. Création, modification et téléchargement des
exercices




=

. Ajout Centre fiscal

. Ajout, modification, suppression des comptes de
trésorerie : bangues et cailsses

. Modification de |la devise a utiliser

. Ajout, modification du logo de I'entreprise a
afficher sur les bulletins de paie

. Insertion de la convention collective

- Paramétrage de la gestion des salariés
. Matricule
+ Choix de la longueur des matricules des
employés
- Modification des préfixes a utiliser avec les
matricules
. Categories
. Ajout, suppression, modification des catégories
professionnelles personnalisées
~onctions
. Ajout, suppression, modification des fonctions
. Consultation de la synthese statistiqgue du
nomibre de salariés par fonction et par type de
contrats
Departements
.+ Ajout, suppression, modification des
départements et services existants au sein de
'entreprise
. Consultation de la synthese statistiqgue du
nombre de salariés par départements et/ou
services et par type de contrats
Status
.+ Consultation status salariés
. Contrat
. Création, modification des différents types de
contrat en fonction du statut (exemples : CDD,
CDI, Essal pour les salariés)
- Heures de travall
. Ajout, Création et modification du nomibre
d'’heures travaillées par semaine
Définition du nombre de jour de congé accordé
Par MoIls
. Affichage
. Personnalisation des informations a afficher lors
de |la consultation du registre du personnel
Dosslers iIncomplets
Parameétrage des dossiers et informations
Importantes a compléter sur les employés et
eur contrat
- Alertes
Parameétrage de notifications des contrats
explrés ou des contrats qui vont expires

. Criteres statistiques
. Création, modification des dix criteres
statistigues personnalisables liées aux
salariés
. Ajout, modification, suppression des
valeurs liees aux criteres statistiques

. Motif de sortie

. Ajout,Modification et suppression des
différents motifs de sortie de |I'entreprise
(démission, licenciement,...)

Registres personnalisés

. Ajout, modification, suppression de
registre personnalisé du personnel

Registre legal

- Choix de 'affichage du registre légal
- Formatage monnaie

. Modifiation personnalisation formatage
monnaie

- Paramétrage des bulletins de paie

. Ajout, modification, suppression des
différentes rubrigues d’'heures travaillées
(heures supplémentaires, heures majorées)

. Ajout, modification, suppression des
différentes rubrigues d'heures non travaillées
(Matérnité, Congeé paye€, conge sans solde,
Absence Injustifié, absence maladie)

jout , modification, suppression des

Ifférentes rubriques avantage en nature

jout, modification, suppression des

Ifférentes rubriques solde tout compte (STC)

Jout, modification, suppression des autres
rubrlques (avantages, primes, indemniteés,
STC, remboursement)

.- AJout des informations sur le signataire des
bulletins ainsi gu'une possibilité de joindre
une signature numeérisée

- Choix du modele de bulletin a utiliser

Parameétrage des informations a afficher sur

e modele de bulletin

- Modification seuil écart M-1

- Paramétrage des assurances sociales

- Ajout modification des assurances soclales
(CNaPS, Ostie, Funhece,...)

. Ajout, modification des taux et de |la
périodicité des déclarations pour chaque
assurance sociale
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Paie

- Parameétrage de I'lmpot et Taxes

. Modification des informations de base (centre
fiscal, iImmatriculation fiscale, région, ...)

- Ajout, modification du taux pour |'|RSA

- Choix de |la périodicité de déclaration

.- Ajout banqgues

- Modification compte de tiers

- Paramétrage Paiements

. Modification Choix arrondi pailement en especes

- Paramétrage Comptabilité

Plan comptable

.+ Création, modification et suppression compte
- Choix nombre de chiffres par comptes

. Sécurisation des acces

. Limitation d'acces suivant une plage horaire
precise

- Limitation d'acces suivant le lieu d'utilisation
(grace a des adresses IP définies)

. Historigues de connhexions

-Nregistrement automatique des
Informations de connexion : utilisateur,
Identifiant, date, adresse IP, ...

. Consultation de |la liste de connexions

. Historigues des actions

. Consultation et recherche des actions
enregistrées

Recherche des actions effectuées par date et

. Journaux par utilisateur
. Création, modification et suppression journal

. Allocation familiales
. Modification compte tiers
. Modification compte charges
Avances
- Modification choix compte de tiers pour
enregistrement avance au salarié
Prets
. Modification choix compte de tiers pour
enregistrement préts aux salariés.
- Modification numero de compte de charge
pour enregistrement des abandons de créances
- Modification numeéro de compte de charge
pour enregistrement des remboursements
anticipeés
- Format export
12.6.6.1 Modification format export
- Visualisation des reglements
- Modification visualisation des reglements
salalres
- Paramétrage de la gestion analytique
. Ajout, modification, suppression des plans
analytiques
. Ajout, modification, suppression des sections
analytigues
. Modification des clés de répartitions analytiques
- Gestion des utilisateurs
Profils utilisateurs
.+ Ajout, consultation, modification, suppression
d'utilisateurs

. Gestion des droits d'acces aux menus par
utilisateurs




