
Achats

 Information
 Consultation des différentes informations de 

l’entrepris
 Consultation de la législatio
 Consultation de l’immatriculation
 Consultation de la liste des taux de la TV

  Mode de calcul de la TV
 Affichage mode et règle TVA dans les 

interface de créatio
 Consultation du nombre de chiffres 

divisionnaire
 Prix unitaire H
 Quantité

 Consultation du nombre d’arrondis
 Consultation de la liste des exercice
 Consultation de la coordonnée
 Consultation de la liste des comptes bancaire
 Consultation du log
 Consultation des devise

 Autre devise
 Symbole monétaire

 Fournisseur
 Consultation de la liste des fournisseur

 Export au format PDF, Excel ou CSV de la liste 
des Fournisseur

 Ajout, modification, suppression d’un 
Fournisseur

 Gestion de la fiche Fournisseu
 Gestion de la fiche produit d’un fournisseu
 Consultation du tableau de rapprochement des 

articles et produit
 Modification et suppression d’un produits 

fournisseurs

 GE
 Gestion électronique des document

 Ged Commercia
 Ged Achat

 Création de dossie
 Importation des documents (png, jpeg, pdf, 

doc, mp4, ...
 Visionnage des document
 Suppression des document
 Restauration des documents

 Tableaux de bor
 Suivi de l’évolution de la situation financièr

 Consultation de la synthès
 Consultation du chiffre d’affaires annuel
 Consultation du chiffre d’affaires mensuel
 Consultation du chiffre d’affaires réalisées par 

rapport aux objectifs fixé
 Consultation du chiffre d’affaires annuel par 

familles d’article
 Consultation du chiffre d’affaires par client
 Consultation du chiffre d’affaires par 

répartitio
 Consultation du chiffre d’affaires par contrat
 Export au format PDF, XLS et CSV des divers 

tableaux de bord 

 Achat
 Consultation des demandes de devi
 Consultation des devis reçu
 Consultation des commandes
 Consultation  des bons de réceptio
 Consultation des factures

 Stock
 Gestion des états des stocks

 Visualisation de la fiche article
 Ajout de quantité dans stock
 Suppression de quantité dans les stocks

 Comptabilit
 Plan comptabl

 Export en format PDF et XLS du plan 
comptabl

 Recherche Compte par N° de compte et par 
Libell

 Gestion des comptes (Modification / 
Suppression

 Journau
 Export en format PDF et XLS des journaux liés 

à la vent
 Consultation des journaux liés à l’acha

 Utilisation du filtre Exercice pour la 
consultatio

 Utilisation du filtre Période pour la 
consultatio

 Transfert
 Export en format PDF et XLS de la liste des 

transferts de journal de vente effectué par 
utilisateu

 Consultation du nombre des factures à 
transfére

 Transfert des factures existante
 Téléchargement en format XLS des écritures 

comptables liées à la vente



Achats

 Réglage
 Page d’accuei

 Choix de la page d’accueil lors de l’ouverture de 
Manao Achat

 Modification et Enregistrement.

 Paramétrage
  Entrepris

 Enregistrement et personnalisation des 
informations relatives à l’entrepris

 Législatio
 Immatriculatio
 TV
 Chiffres divisionnaire
 Nombre d’arrondis
 Exercice
 Coordonnée
 Banqu
 Log
 Devise

 Ge
 Enregistrement et personnalisation des 

informations relatives à la Ge
 Gestion des dossiers Client
 Gestion de la disponibilité des formats des 

fichiers pour la Ge
  T.D.

 Personnalisation des informations relatives 
aux TDB sur le choix de l’affichage des sous-
menu

  Fournisseur
 Choix affichage menu et sous-menu : 

Fournisseurs : Statistiques; Liste ; Fournisseur
 Personnalisation des données nécessaires 

pour les sous-menu latéraux :
 Synthès
 Codification fournisseu
 Immatriculatio
 Adresse Fournisseu
 Contacts Fournisseu
 Achat
 Référencemen
 Catalogue produit
 Fiscalit
 Paiement
 Document
 Impression
 Préparation commande
 Commande
 Réception
 Facture d’achats

 Achat
 Choix affichage du menu Achats sur les barres 

des menus principau
 Choix d’affichage des sous-menus latéraux : 

demande de devis, devis reçu, Commande, 
Livraison, Réception, Facture

 Personnalisation de la numérotation des 
documents commerciaux.

 Stocks
 Choix d’affichage du menu Stocks sur les 

barre des menus principau
 Choix du sous-menu lors l’ouverture du menu 

Stock
 Gestion des motifs d’entrée des stocks : ajout, 

modification; suppression
 Gestion des motifs de sortie des stocks : ajout, 

modification; suppression
 Règlements

 Choix de l’affichage du menu “Règlements” 
sur la barre des menus principau

 Choix de l’affichage des sous-menus “Dettes 
et Paiements” pour le menu principal 
Règlements.

 Comptabilit
 Gestion de l’affichage Men
 Choix de la longueur des compte
 Choix de l’enregistrement des codes 

comptables des clients (auto-incrémenté ou 
automatique

 Gestion de journau
 Choix affichage menu Transferts
 Choix format export : CSV ou TX

 Messageri
 Enregistrement et personnalisation des 

informations relatives à la messageri
 Gestion des paramètres SMTP (ajout, 

modification, suppression, activation
 Gestion des modèles de messages à 

envoyer aux clients (création, modification, 
suppression, possibilité d’utiliser des 
champs de fusion

 Licence
 Consultation des informations sur la licence 

ER
 Nombre maximal d'utilisateurs de l'ERP 

autorisé
 Nombre d'utilisateurs de l'ERP actif


